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PERFIL INFORMASAUN SERVISU APOIU ONG NO ORGANIZASAUN KOMUNITARIA MAK HANESAN TUIR 

MAI NE’E : 

Introdusaun 

VIZAUN 

MISAUN 

PRINSIPIUS 

Valores 

Objetivus 

Anexus  (karik nesesita : 

Estrutura SERVISU APOIU ONG NO ORG.KOMUNITARIA 

PERSONALIA ONG 

MANUAL FINANCAS SERVISU APOIU ONG NO ORGANIZASAUN KOMUNITARIA 

POLITIK BALANSU JENERU 

POLITIK PROTESAUN LABARIK 

PLANU ESTRATEGIA 2025 

Aspirsaun :Visaun,Misaun prinsipiu no valores no objetivus,  

Vizasaun ‘’  

sosiadade dezenvolvidu,protejidu no seguru’’ 

Protejesidu: Diretus humanus,rekursus,natural,Meu ambiente,plantas,animal fuik no kultura 

uniku Timor Leste nian hanesan identidades Nasional 

seguru ;prosperu ; moris diak,saudavel,dignu,no protejidu. 

Misaun : 

➢ Mosu atetude no asaun nebe resulta mudansa,tranformasaun husi kondisaun ida ba 

kondisaun seluk nakonu ho espetatasaun ba moris diak liu iha kondisaun diak liu. 



 
 

➢ Eeleminisaun povreja liu husi harii kapasidade,social inklusivu,hadiak (melhoramentu) 

moris sosio-ekonomiku. 

PRINCIPIUS : 

Valores umanidade,demokrasia,laiha violensia,laiha esploitasaun,laiha diskriminasaun 

iha forma saida deit ho rasaun saida deit. 

 

Valores : 

Depende : Unidade,solidaridade,equaldade,kultura ho katolik. 

Promove : Dignidade umana,justisa,equaldade 

jeneru,partisipasivu,responsabilidade,tranparansia,akuntabilidade,professionalidade no 

sustentabilidade. 

Objetivu : 

> Respeitu no kumpri prinsipius direitus umanus,konstitutisaun RDTL ho Leis sira ne’ebe 

vigora iha Timor Leste. 

> Luta ba eliminisaun povreja hodi atinji moris saudauvel no prosperu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Presidente Autoridade 

Municipal 

Paulino Ribeiru 

Sekretaria Asuntu 

Financas 

Sekretaria Asuntu 

Planeamentu 

Sekretaria Asuntu 

Asosiais 

Diresaun servisu Municipal 
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XEFE DEPARTAMENTU 
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23 suku 

KASUAIS 



 
 

ACTIVIDADE SERVISU Apoiu Suku 

Atu hare ba funsionamentu servisu no atendimentu komunidade iha suku,xefe Deparmentu 

apoiu suku halo monitorizasaun no supervizasaun ba sede suku hodi hare O ficial nain 4  suku 

sira nia servisu no actividade mak hanesan tuir mai ne,e: 

A .> Xefe departamentu  apoiu suku halo monitorizasaun ba servisu pesoal apoiu 

Administrasaun suku nian konaba ; 

> Funsionamentu servisu administrasaun suku no atendimentu komunidade iha suku 

> Resensiamentu populasaun por Aldeia 

> Dadus polpulasaun feto no mane por Aldeia’’ 

> Dadus uma kain (Distribuisaun Fixa Familia ba Aldeia fasilita uma kain foun) 

> Dadus Vulneraveis no difisiente por Aldeia 

> Dadus Patrimoniu suku (distribuisaun Livru 18 ba suku 23 

> Fo Dezeminasaun kopentensia Xefe suku no Xefe Aldeia , delegada no delegado 23 suku 

b.Xefe Departamentu apoiu suku halo monitorizasaun ba servisu tesoureriu suku hodi hare 

prosesu exekusaun fundu operasaional suku no intesevu membrus konselho de suku (MKS) 

nune’e bele exekuta  Rergras no prosedimentus financas nian,mak hanesan : 

> Hare prosesu exekusaun fundu operasionais suku. 

> Prosesu exukusaun pagementu insentivu suku,xefe Aldeia,MKS no Oficial apoiu suku. 

> Prosesu Hato’o pedidu fundu suku ba financas no relatoriu exekusaun fundus suku. 

> Hare mos exekusaun fundu sira,hanesan fundu ba activiades eventus nasionais. 

> Foti Dadus Damografi no monografi 23 sukus. 

> foti dadus Rai estadu nian iha 23 sukus 

> Hala’o Konsultasaun ho DNAAS kona ba Morizadas 

> Hala’o Konsultasaun kona ba Dadus Demografi no Monografi 

>Hala’o konsultasaun kona ba Isntalasaun Sistema Infromasaun Integradu Suku no Aldeia. 

>hala’o konsultasaun kona ba Pardamanentu suku nian 



 
 

>hala;o konsultasaun kona ba Eleisaun ba Xefe Aldeia Kalehoho suku Hatukesi no Delegada no 

Delegadu suku Hafilebeo 

>hala’o preparasaun ba simu motorizadas no Entrega fali xefe suku no Sekretaria suku 23 sukus. 

>Partisipasaun iha encontro Semanal KKM no CCM iha Municipiu. 

>Halo’o Atendementu ba suku no Oficial suku sira iha servisu apoiu ONG no organizasaun 

Komunitaria 

>Fo Formasaun SIIGSA ba Oficial nain 4 (haat ) 23 sukus remata ona iha 26 de Novembru 2024. 

>Partisipa iha Misi Mahein Municipiu Liquica. 

>hala’o proposta orsamento ba preparasaun Tara – Bandu Anivel Municipiu Liquica. 

>Hala’o preparasaun  hatama sasan Lulik ba uma Adat Liquica. 

>Hala’o Tara-Bandu Municipal Liquica. 

> Partisipasaun Serimonia Icar Bandeira iha Loron 28 de Nobembru de 2024. 

                                                                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Aktividades Servisu Apoiu Sosiadade Sivil 

Diresaun servisu apoiu ONG no Organizasaun komunitaria servisu hamutuk ho Organizasaun  

La,os Governamental (ONG Lokal) no parseru nasional no parseru Internasional nebe iha 

misaun atu apoia dezenvolve municipiu hodi lori moris diak ba komunidade. 

Nune’e mos,realiza encontro ho parseiru sira hodi diskuti planu asaun no programa oriridade 

sira ne’ebe  atu implementa iha suku no halo monitorizasaun ba actividades ne,ebe parseru,ka 

ONG local sira implementa iha suku,(assosiazaun ba Dame,kadoras,FDR,AHKR 

Mankledo,Sasena,Fundasaun moris foun,Malaedoi,Aplimentek,SAVI,RCT,NETIL,HADER,no Rede 

Sosiadade Sivil,fo Resultado Diak 

Avtividade Servisu Apoiu ONG no Organizasaun komunitaria  ba iha 23 Suku mak hanesan tuir 

mai ne,e;  

Xefe Departamentu Apoiu Suku sira Sr.Carlito Ribeiro ,hala,o monitorizasaun Limpeza geral ba 

suku hodi hare Oficial nain 4 (haat ) sira nia servisu komfirma ho dadus pupulasaun no Fixa 

Famila ba tinan 2024,xefe departamentu,koalia ho official nain 4 iha  iha 23 suku  

Encontro Diresaun servisu Municipal apoiu ONG E OC Ho estrutura ho xefe suku 23 hodi husu 

xefe suku atu hato,o reletoriu Limpeza grela no relatoriu mensal ba administrador posto 

administrative,pois ,sei rakapitusalasaun relatoriu mai iha PAM no ONG. 

➢ Halo Destribusaun Livru 18 ba 23 suku 

➢ Foti dadus computer ba 23 suku 

➢ Fati dadus ba plano Koremetan iha suku 

➢ Limpeza Geral iha 23 Sukus 

➢ Implementasaun Konstrusaun Dapur ba merenda escolar iha suku Maumeta. 

➢ Implementasaun konstrusaun dapur ba merenda eskolar iha fahiten suku Tibar 

➢ Implementsaun konstrusaun dapur ba merenda escolar iha hatukara suku Lauhata  

➢ Verifikasaun plano koremetan husi Lia Nain uma Lisan,fo lisense no selu taxa ba estadu . 

> Actividades Fiziku. Servisu apoiu ONG no Organizasaun komunitaria mak hanesan tuir mai 

ne,e; 

                                                                               



 
 

 

Rekursus Umanu; 

1.Total Funsionariu Publik No Ajente no Kasuais Adm.Publika 

No. Total 
Funsionariu 

Sexu Nivel Salarial Nivel Adkemiku 
 

Observasaun 

M F 2 3 4 5 6 Sec. Bac. Lis. Ms.  

1. 4 M - - - 3 1  1 - 3 - Permanente 

2 2 - 2 2 - - - - 2 - - - Kasuais 

Total  6 4 2 2  3 1 - 3 - 3 - - 

 

2.Total Funsionariu Asumi Ka Okupa Kargu 

No. 
 

Total 
Funsionariu 
     

Sexu                Nivel Salarial Nivel Akademiku Observasaun 

M F 2 3 4 5 6 Sec Lis. Ms  

1 3 M - - - 2 1 - - 3 - Permanente 

Total 3 3 - - - 2 1 - - 3 - - 

 
3.Funsionariu ne’ebe ejisti iha Diresaun servisu  Municipal Apoiu ONG no OC. 
   .Funsionariu Permanente. 
  

No. Naran  Sexu Nivel Nivel 
Edukasaun 

Kargu/Funsaun 

M F 

1 Armindo Soares M - 5 Lisensiadu Diretor SM Apoiu ONG.OC. 

2. Carlito Rebiru dos Santos M - 4 Llisensiadu Xefe Dep.Apoiu ONG sos,Sivil. 

3. Rotario Freitas M - 4 Lisensiadu Xfe Dep.Apoiu Suku 

4. Laurindo dos Reis da Silva M - 4 Sec. EX,Diretor Logistik 

 

4.Ajente /Kasuais 

NO Naran  Nivel Nivel Edukasaun  Funsaun 
Observasaun 

1 Silvia dos santos Pereira 
 

 2 Lisensiadu Apoiu ONG no OC. 

2 Edia Assunsaun Babo 2 Sec. Apoiu Suku 

3 Virgilio de Jesus 2 Lisensiadu Apoiu tekniku 

4 Jose Antonio Consalves 3 Lisensiadu Ajente Administrasaun 

 



 
 

D.Fasilidade ; 

Fasilidade ne’ebe ejiste iha Diresaun Apoiu ONG no OC. 

No Komp, Laptop Print UPS Mesa Kadeira Armariu Disp Papan 

1 1 1 2 1 5 4 2 1 3 

Ttl 1 1 2 1 5 4 2 1 3 

 

➢ Observasaun Fasilidade hanesan komputador no printer,mesa,kadeirano armariu la 

sufsiente hodi apoiu servisu diresaun ida ne’e.Prezisa tan komputador tolu(3),printer 

rua (2),mesa tolu(3) prezisa ba funsionariu sira no armariu ida(1) hodi Arquivo 

dokumentus. 

➢ Faslidade Mesa ,kadeira,no komputador la sufsiente,tanba funsionariu balun la iha mesa 

no komputador atu apoiu ba hala’o servisu atendementu. 

➢ Sal aka espasu hodi hala’o servisu la konfortavel,(sala klot) no dun iha espasu) 

➢ Laiha fasilidade hanesan motor kareta hodi apoiu deslokasaun ba suku ,no posto 

Administrativu no diresaun sira. 

Orsamentu: 

Diresaun ida ne’e Diresaun foun no foin ejisti iha estrutura Administrasaun Municipiu Liquica  

iha loron 1 de setember 2021 ho nemeasaun ba director servisu Municipal apoiu Organizasaun 

la’os Governamental no organizasaun komunitaria.Hahu husi tinan 2024 diresaun ida ne’e 

hetan alokasaun ho montantante $ 5.600,00 annual atu exekuta actividade sira,liliu actividade 

iha suku hanesan encontro konsellu de suku no apaoiu grupu suku,komunitaria sira. 

No Actividades                 Montante Observasaun 

 

T 1-4 

Trimestral T-1 Anual 

1 Encntro Duvulgasaun Lei no preparasaun 

materi Apresentasaun 

$ 1000,00 $2000,00 

2 Viagem Lokal $750.00 $3.020,00 Observasaun 



 
 

3 Encontro Diresaun preparasaun 

actividades 

$100,00 $   400,00 T 1-4 

Total $ $850,00 $5.600,00  

 

 

                                                                                    Liquica,16 de Dezembru de 2024 

 

                                                                                                Armindo Soares,Lic.C.S.H 

                                                                                Diretor Servisu Poio ONG no OC Municipal Liquica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


